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PEMBERITAHUAN TATA CARA PENDAFTARAN PENYEDIA DI
LPSE KABUPATEN KARIMUN PADA KONDISI DARURAT COVID-19
	
Kepada Yth:
Penyedia Pengguna Aplikasi SPSE di LPSE Kabupaten Karimun
di 
Tempat
Sehubungan dengan kondisi tanggap darurat bencana Wabah COVID-19 di Indonesia umumnya dan di Kabupaten Karimun khususnya maka dapat disampaikan kepada para penyedia yang akan melakukan pendaftaran menjadi penyedia pada LPSE Kabupaten Karimun untuk mengikuti panduan sebagai berikut:
Panduan Mendaftar secara online
1. Penyedia harus memiliki email.
2. [bookmark: _GoBack]Akses website LPSE Kabupaten Karimun di http://lpse.karimunkab.go.id  kemudian klik tulisan ” mendaftar sebagai Penyedia barang/jasa ”.
3. Masukan email perusahaan di halaman Pendaftaran,
4. Setelah mengisi form pendaftaran online, siapkan berkas-berkas yang harus dilengkapi, yaitu:
· KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan (salinan)
· NPWP (asli dan salinan)
· Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Izin Jasa Konstruksi (SIUJK)/Izin usaha lain sesuai bidang masing-masing (asli dan salinan)
· Tanda daftar perusahaan (TDP) (asli dan salinan)
· Surat keterangan domisili usaha/SITU (asli dan salinan)
· Akta pendirian perusahaan dan akta perubahan terakhir (asli dan salinan)
· Untuk badan usaha PT (Perseroan Terbatas) melampirkan pengesahan akta yang diterbitkan oleh Kementerian Hukum dan HAM (asli dan salinan).
· Print formulir keikutsertaan yang telah diisi dan ditandatangani di atas materai.
· Print formulir pendaftaran yang telah diisi lengkap (identitas perusahaan, akta, izin usaha, pemilik, pengurus, dan staf ahli).
5. Berkas-berkas yang sudah lengkap di scan dan dikirmkan ke alamat  email: helpdesk.lpsekarimun@gmail.com format file pdf untuk di verifikasi.
6. Selanjutnya Penyedia mengisi daftar hadir online pada link: https://bit.ly/Pelayananlpsekarimun ( wajb mengisi nomor HP yang bisa digunakan untuk fasilitas Video Call pada aplikasi Zoom atau Whatsapp)
7. Penyedia akan dihubungi oleh petugas Verifikator dari LPSE Kabupaten Karimun untuk dilakukan Verifikasi online melalui aplikasi Whats App atau Zoom dengan cara video call.
8. Setelah dilakukan verifikasi dan diterima, user id dan password akan diaktifkan dan penyedia barang/jasa dapat mengikuti proses Lelang Elektronik di LPSE Kabupaten Karimun dan LPSE lainnya di Indonesia.
Demikian Pemberitahuan ini disampaikan untuk menjadi perhatian.
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